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Bilder einfligen
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Hast du deinen Ordner erfolgreich mit deinen Bildern angelegt, kannst du nun ein Bild in

deinen Text einfugen.

1. Klicke in deinem Text mit der Maus an die Stelle, wo dein Bild erscheinen soll!

Klicke dann auf das Symbol Grafik und suche deinen Ordner mit deinen

abgelegten Bildern! Grafik

3. Klicke auf ein Bild deiner Wahl und anschlie3end auf Einfligen!

4. Das Bild erscheint nun auf dem Bildschirm, allerdings noch nicht in der gewtinschten

GrolRe.

Klicke mit der rechten Maustaste auf das Bild!

6. Gehe mit dem Cursor auf Textumbruch (Symbol mit dem Hund)! Ein weiteres Fenster

7.
8.
9.

offnet sich.
Klicke mit der linken Maustaste auf Transparent!
Du siehst jetzt an jeder Ecke des Bildes eine Markierung.

Fuhre die Maus bis an den oberen linken Rand des Bildes bis du einen Pfeil siehst.

10.Ziehe mit gedriickter linker Maustaste das Bild in deine gewiinschte Grol3e!

11.Hast du deine gewtinschte Grol3e erreicht lasse die Maustaste los!

12.Du kannst das Bild an eine beliebige Stelle im Text verschieben, wo du es gerne

hinhaben mdchtest. Klicke daftir mit gedriickter linker Maustaste auf das Bild und

verschiebe das Bild an eine andere Stelle und lasse die Maustaste los!

13.Du hast erfolgreich ein Bild in deinen Text eingeflgt.

ACHTUNG: Falls in der Schule ein Kartenlesegerat vorhanden ist oder der Computer Uber die

Mdglichkeit verfligt eine Speicherkarte einzulesen, dann brauchst du dir nicht unbedingt einen Ordner

mit deinen Bildern anlegen, sondern kannst auch direkt auf die Speicherkarte mit deinen Bildern

zurlckgreifen. Du kannst auch einen Stick mit deinen Bildern mitbringen und auf diesen direkt zugreifen,

wenn du ihn in den Computer steckst.



